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I. Нормативно-правовое обеспечение деятельности ОУ
	№
	Нормативно-правовое обеспечение деятельности ОУ.
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Подготовка проектов приказов в соответствии с циклограммой ИМЦ
	В течение года
	Директор ИМЦ, 

методисты 

	2.
	Подготовка приказов о руководителях РМО
	Сентябрь
	Поморина Н.Е.

	3.
	Разработка и  корректировка положений:

· о доплатах и надбавках;

· экологический конкурс «За сохранение природы»;

· о работе РМО;

· о должностных обязанностях работников ИМЦ;

· конкурса «Учитель года»▲
-    о краеведческом конкурсе «Свой край люби и знай»;
-    о конкурсе «Дорожная азбука» (по правилам дорожного движения);

-   об олимпиаде младших школьников;


	Сентябрь

Сентябрь
Сентябрь

Сентябрь

Январь

Сентябрь
Февраль
Февраль
	Директор ИМЦ
Митичкина Е.В.

Методисты

Директор ИМЦ
Кузнецова Т.А.
Митичкина Е.В.
Копылова М.А.

Кузнецова Т.А.

	4.
	Изучение нормативно-правовой базы, рекомендуемой ИПК по школьным библиотекам
	В течение года
	Юшина А.А.


	5.
	Формирование банка педагогической информации (нормативно-правовой, научно-методической и т.д.)
	В течение года
	Копылова М.А.

	6.
	Разработка и составление программы «Информатизация Веневского района»
	I квартал
	Астахова О.В.


II. Учебно-методическая деятельность
	№
	Вид деятельности
	Категория слушателей
	Место проведения
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Анализ курсовой подготовки 
	-
	-
	Август
	Методисты

	2.
	Анализ работы ИМЦ за 2010 уч.г. 
	-
	-
	Декабрь
	Директор ИМЦ

	3.
	Утверждение
-  перспективных  планов работ  методистов, плана работы метод. совета, плана работы ИМЦ;
- плана работы РМО
	-
	-
	Декабрь
Август
	Методисты, директор ИМЦ

	4.
	Составление плана повышения квалификации педагогических и руководящих  работников в межкурсовой период в 2010-2011 учебном году.
	-
	-
	Май-сентябрь
	Директор ИМЦ,
методисты

	5.
	Координационно-организаторская работа по повышению квалификации  педагогических и руководящих работников ОУ.
	Курсы повышения квалификации на базе г.Венева:
- учителей физкультуры;

- начальные классы;

- воспитателей и заведующих ДОУ,

- краткосрочные курсы директоров.
Завершение курсов:
- история, обществознание,

- химия, биология;

- зам. дир. по УВР
	МОУ «Веневская СОШ №1»
	По плану ИПК 


	Поморина Н.Е.

	6.
	Обеспечение  явки всех категорий слушателей работников образования на консультации, семинары  в ИПК и ППРО ТО.
	 Руководители ОУ, ДОУ, педагоги ОУ, воспитатели ДОУ, УДО, психологи 
	г.Тула
	В течение года по плану ИПК
	Директор ИМЦ

	7.
	Подготовка  приказов на курсовую подготовку согласно спискам, подданным в ИПК.
	-
	Сентябрь-октябрь
	По графику
	Директор ИМЦ

	8.
	Составление  карты инновационных процессов в ОУ района.
	-
	После сверки картотеки
	Октябрь 
	Кузнецова Т.А.

	9.
	Организация краткосрочного курса повышения  квалификации учителей с использованием ИКТ (Сайтостроение)
	Учителя информатики
	МОУ «Веневская СОШ №1»
	Январь - 
февраль
	Астахова О.В.


III. Развитие единого методического пространства
	№
	Вид деятельности
	Категория слушателей
	Место проведения
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Работа РМО.
	- учителей русского языка и литературы;

- учителей математики;

- учителей информатики;

- учителей физики;

- учителей истории и обществознания;

- учителей химии и биологии;

- учителей географии;

- учителей начальных классов;

- учителей технологии, ИЗО, черчения;
- учителей музыки;
- учителей физкультуры;
- учителей ОБЖ;
- библиотекарей ОУ;
- воспитателей ДОУ.
	На базе ВСШ №1 и ВСШ №2
	3 раза в год

	Кузнецова Т.А. (Кузнецова А.А.)

Митичкина Е.В. (Жидкова Н.Г.)

Астахова О.В.
Митичкина Е.В. (Федотова Т.Н.)

Поморина Н.Е.
(Жорин В.А.)

Митичкина Е.В.

(Тимофеечева Н.А.)
Митичкина Е.В. (Малазония Н.Н.)

Кузнецова Т.А. (Богатырева А.В.)

Астахова О.В. (Захарян Н.В.)

Лифанова О.В
Лисенков А.В.

Кузякина Е.Н.

Юшина А.А.
Копылова М.А.

	2.
	Семинары, круглые столы, мастер-классы для педагогических работников (в плане работы РМО).
	
	
	
	

	
	1. Заседание руководителей РМО «Подготовка к итоговой аттестации выпускников 9 класса в форме ГИА»
	Руководители РМО
	ВДЮЦ
	Март
	Кузнецова Т.А.

Поморина Н.Е.

	
	2. Заседание руководителей РМО: «Проведение школьного этапа олимпиады»
	Руководители РМО
	ВДЮЦ
	Сентябрь
	Митичкина Е.В. 

Кузнецова Т.А.

	
	3. Мастер-класс:
«Система работы школьной библиотеки по патриотическому воспитанию обучающихся в 7-11 классах на основе краеведческих материалов»
	библиотекари
	МОУ «Веневская СОШ № 1»
	Апрель
	Юшина А.А.

	
	4.Семинар:

«Формирование основ православной культуры у обучающихся средствами библиотечной работы»
	библиотекари
	МОУ «Веневская СОШ № 2»
	Декабрь
	Юшина А.А.

	
	5. Семинар: 

«Установки и администрирование пакета свободного программного обеспечения»
	Учителя информатики
	МОУ ВСОШ №1
	февраль
	Астахова О.В.

	
	6. Семинар-практикум: 

«Применение пакета свободного программного обеспечения: Работа в операционной системе Linux, КДЕ» 
	Учителя информатики
	МОУ «Грицовская СОШ»
	апрель
	Астахова О.В.

	
	7. Пед. мастерская:

«Применение пакета свободного программного обеспечения: основы работы с пакетом Open Office.org»
	Учителя информатики
	МОУ ВСОШ №1
	сентябрь
	Астахова О.В.

	
	8. Мастер-класс:

«Личностно-ориентированное обучение, как средство формирования учебно-познавательной компетенции на уроках русского языка и литературы»
	Учителя русского языка и литературы
	МОУ «Гурьевская СОШ»
	декабрь
	Кузнецова Т.А.

	
	9. Мастер-класс: 

«Формирование краеведческой компетенции младших школьников в образовательном процессе»
	Учителя начальных классов
	МОУ ВСОШ №2
	октябрь
	Кузнецова Т.А.

	
	10. Семинар «Основы православной культуры на уроках истории»
	Учителя истории 
	МОУ «ВСОШ №1»
	По согласованию
	Поморина Н.Е.

	
	11. Мастер-класс «Использование мультимедийных проектов на уроках иностранного языка»
	Учителя иностранного языка
	МОУ «Студенецкая СОШ»
	По согласованию
	Методисты

	
	12. Мастер-класс «Проектная деятельность на уроках технологии»
	Учителя технологии
	МОУ ВСОШ №2
	По согласованию
	Астахова О.В.

Захарова Н.В.

	
	13. Мастер-класс 

«Духовно-нравственное воспитание дошкольников»
	Воспитатели
	ДОУ №1 г.Венев

Соболева Т.В.
	Февраль
	Копылова М.А.

	
	14. Семинар-практикум «Организация дополнительных образовательных услуг для дошкольников»
	Педагогические работники ДОУ
	ДОУ №1 г.Венев,

Грицово ДОУ №2
	Апрель
	Копылова М.А.

	3.
	Совместная работа с ИПК и ППРО ТО по отдельным проблемам по согласованию и потребностям
	
	По плану ИПК и ППРО ТО и согласованию с ИМЦ
	
	Поморина Н.Е.

	4.
	Комплексные выходы в ОУ:

1. Цель: оказание действенной помощи педагогическим работникам.

2. Цель: оказание действенной помощи при подготовке ОУ и ДОУ к аттестации. 
	Учителя разных предметов, молодые специалисты 

Педагогические и руководящие работники 
	ОУ, ДОУ

ОУ, ДОУ
	По заявкам администрации ОУ 

в течение года
	Методисты 

Методисты 

	5.
	 Консультации для педагогических работников,  аттестуемых на высшую, первую и вторую   квалификационные категории.

  Консультации для руководителей  РМО и ШМО.
	Учителя-предметники

Руководители ОУ и ДОУ

Руководители РМО и ШМО
	ИМЦ 

ОУ
	В течение года

В течение года 
	Поморина Н.Е.

Методисты

Методисты

	6.
	Конкурсы:

- "Учитель года"▲;
	
	ВДЮЦ
	Март
	Кузнецова Т.А.

Митичкина Е.В.

	
	- краеведческий конкурс «Родной свой край люби и знай»

	
	ВДЮЦ
	Май
	Поморина Н.Е. 

Митичкина Е.В.


	
	- экологический конкурс "За сохранение природы"
	
	ВДЮЦ
	Июнь
	Поморина Н.Е.

Митичкина Е.В.

	
	- Конкурс «Дорожная азбука» (опыт работы педагогов по предупреждению дорожно-транспортного травматизма)
	
	На территории ДОУ
	Сентябрь
	Копылова М.А.

Поморина Н.Е.

	7.
	Оказание консультативной  помощи в работе школьных библиотекарей (по заявкам)
	библиотекари
	
	В течение года
	Юшина А.А.

	8.
	Оказание консультативной  помощи в работе учителей информатики

(по заявкам)
	Учителя информатики
	
	В течение года
	Астахова О.В.



	9.
	Проведение курсов повышения квалификации учителей

- химии и биологии;

- истории и обществознания;

- зам. дир. по УВР;

- физкультуры;

- директора ОУ

- начальных классов;

- заведующие и воспитатели ДОУ
	Учителя 

- химии и биологии

- истории и обществ.

- зам. дир. по УВР

- физкультуры;

- директора ОУ

начальных классов;

- заведующие и воспитатели ДОУ
	МОУ «Веневская СОШ №1»
	До апреля

С октября 
	методисты

	10.
	Конференции, педагогические чтения
	
	
	
	

	
	- Рождественские чтения «Духовно-нравственное воспитание подрастающего поколения» ▲
	Директора, педагоги, священнослужители
	ВДЮЦ
	Февраль
	Поморина Н.Е.

	
	- Конференция «Развитие педагогического потенциала как фактор обновления качества образования» ▲
	Педагоги, руководители, работники ДОУ
	ВДЮЦ
	Март - апрель
	Поморина Н.Е.


IV. Информационно-методическое обеспечение педагогической деятельности
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1
	Выпуск "Методического  вестника"

1. Мониторинг основных показателей развития  системы образования Веневского района за 2009-2010 учебный год.
	Август
	Астахова О.В.
Копылова М.А.

	
	2. Духовно-нравственное воспитание школьников
	Февраль
	Кузнецова Т.А.
Юшина А.А.

	
	3. Преемственность дошкольного и начального обучения 
	Май
	Кузнецова Т.А.

Копылова М.А.

	
	4. Информатизация образовательного процесса района
	Октябрь
	Астахова О.В.

	2.
	Выпуск и разработка методических рекомендаций для педагогических работников: 
	
	

	
	1. Инновации и перемены в ОУ (новые стандарты или стандарты второго поколения)
	Ноябрь
	Кузнецова Т.А.

	
	2. Оформление документации методического объединения учителей начальной школы
	Август
	Кузнецова Т.А.

	
	3. Оформление кабинета начальной школы к новому учебному году как фактор повышения качества знаний
	Май
	Кузнецова Т.А.

	
	4. Установка и администрирование пакета СПО
	Март
	Астахова О.В.

	
	5. Формирование основ православной культуры у обучающихся
	Сентябрь
	Юшина А.А.

	
	6. Ознакомление дошкольников с родным краем
	Сентябрь
	Копылова М.А.

	
	7. Экологическое воспитание дошкольников
	Октябрь
	Копылова М.А.

	3.
	Подготовка  раздаточного материала к семинарам, конференциям, круглым столам.
	В течение года
	методисты

	4.
	Сотрудничество со средствами массовой информации. Публикации в газете "Красное знамя" о конкурсе «Учитель года» и о лучших педагогов района▲
	в течение года
	Методисты

	5.
	Подписка методической литературы и журналов.
	Апрель – май

Октябрь – ноябрь
	Юшина А.А.

	6.
	Создание компьютерного банка данных. 
	В течение года
	Методисты

	7.
	Создание компьютерного банка данных учителей победителей муниципальных и областных конкурсов▲.
	Август - сентябрь
	Методисты

	8.
	Подготовка информации для школьных библиотекарей: «Знаменательные даты в 2010 году»
	Январь
	Юшина А.А.

	9.
	Рекламные выставки книг, плакатов учебной и методической литературы
	В течение года
	Юшина А.А.

	10.
	Распространение методической литературы
	По мере поступления
	Юшина А.А.

	11.
	Издание брошюры «Учителями славится Россия» ▲
	Сентябрь
	Кузнецова Т.А.

Астахова О.В.


V. Участие в аттестации ОУ района
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Участие в аттестации ОУ как эксперты. 
	По плану аттестации
	Методисты

	2.
	Изучение системы методической работы ОУ в аттестуемых ОУ. Оказание методической помощи (до аттестации)
	По графику аттестации
	Методисты

	3.
	Участие в аттестации педагогических работников  в качестве членов экспертных групп.
	По графику аттестации
	Методисты

	4.
	Участие в аттестации работников ДОУ.
	По графику аттестации
	Копылова М.А.


VI. Предпрофильное и профильное обучение в ОУ
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Пополнение информационного банка о методической литературе и новых пособиях по профильному обучению.
	В течение года
	Юшина А.А.
Митичкина Е.В.

	2.
	Пополнение банка данных о программах курсов по профильному обучению на бумажных и электронных носителях. 
	В течение года
	Митичкина Е.В.

	3.
	Консультации руководителям  и педагогам ОУ по проблемам введения профильного обучения. 
	В течение года
	Митичкина Е.В.

	4.
	Экспертиза качества программ  (авторских) спецкурсов. 
	Октябрь – апрель
	Методисты и специалисты КО


VII. Работа с администрацией ОУ
	№
	Тема мероприятия
	Форма проведения
	Категория слушателей
	Место проведения
	Время
	Ответственные

	1.
	Современные требования к профессионализму учителя▲
	Семинар
	Директора ОУ
	ИМЦ
	Ноябрь
	Поморина Н.Е.



	2.
	Современные требования к анализу и составлению годового плана работы ОУ
	Семинар
	Зам. дир. по УВР
	ИМЦ
	Июнь
	Поморина Н.Е.

	3.
	 «Планирование и контроль за воспитательно-образовательной работой в ДОУ»
	Семинар
	Заведующие ДОУ
	ИМЦ
	Январь

Март

Апрель

Сентябрь
	Копылова М.А.

	4.
	 «Охрана прав и достоинств маленького ребенка. Координация усилий семьи и ДОУ»
	Круглый стол
	Сотрудники детских садов и родители
	ИМЦ
	Ноябрь
	Копылова М.А.




VIII. Мониторинг  качества знаний и качества образовательного процесса
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Место проведения
	Ответственные
	Итог

	1.
	Анализ итогов районных олимпиад:

а) старшеклассников;

б) начальных классов (4 кл.)
	Январь

Апрель
	На базе ВСШ №1
	Митичкина Е.В.
Кузнецова Т.А.
	Информация, таблицы

Диаграммы

	2.
	Анализ качества знаний в начальных классах (входящая и итоговая контрольные работы). 
	Октябрь

Май
	Все ОУ
	Кузнецова Т.А.
	Сравнительная таблица

	3.
	Экспертиза экзаменационного материала для проведения итоговой аттестации выпускников основных школ
	Май
	ОУ по выбору
	Митичкина Е.В.

комиссия
	Информация по результатам проверки

	4.
	Посещение экзаменов ОУ с целью организации процедуры проведения экзаменов
	Июнь
	ОУ по плану КО
	Методисты
	Информация

	5.
	Анализ итогов и качества знаний учащихся ОУ в 2009-2010 учебном году.
	Июнь
	Все ОУ
	Митичкина Е.В.
	Таблицы, диаграммы

	6.
	Анализ результатов ЕГЭ
	Июнь
	Все ОУ
	Митичкина Е.В.
	Таблицы, диаграммы

	7.
	Мониторинг качества знаний и умений участников II  этапа Всероссийской олимпиады школьников  
	Ноябрь
	Все ОУ
	Митичкина Е.В.
	Информация

	8.
	Анкетирование «Систематизация информации по использованию пакета СБППО»
	Май

Декабрь
	Все ОУ
	Астахова О.В.
	Таблица

	9.
	Анкетирование педагогического состава в области ИКТ
	Июнь
	Все ОУ
	Астахова О.В.
	Таблица

	10.
	Анкетирование потребностей педагогического состава в методической помощи разного плана
	Май
	Все ОУ
	Астахова О.В.
	Таблицы

	11.
	Сверка банка данных «Кадры», «Дети»
	Сентябрь
	-
	Копылова М.А.
	Таблицы, диаграммы

	12.
	Банк данных по детям, не посещающим ДОУ
	Сентябрь
	-
	Копылова М.А.
	Таблицы, диаграммы

	13.
	Мониторинг ЗУН детей по развитию речи, ФЭМП, изодеятельности
	Май
	-
	Копылова М.А.
	Таблицы, диаграммы

	14.
	Результаты по подготовке детей 5-7 лет к школе
	Май
	-
	Копылова М.А.
	Таблицы, диаграммы

	15.
	Оценка уровня профессиональной компетенции педагогов
	Май-сентябрь
	-
	Копылова М.А.
	Таблицы, диаграммы

	16.
	Мониторинг заболеваемости
	Январь
	-
	Копылова М.А.
	Таблицы, диаграммы

	17.
	Методическое обеспечение воспитательно-образовательного процесса
	Март
	
	Копылова М.А.
	

	18.
	Изучение использования Федерального комплекта учебников по ОУ района
	Август – сентябрь
	-
	Юшина А.А.
	Отчет

	19.
	Анализ состояния технического обеспечения ОУ
	Август

Декабрь

Май
	-
	Астахова О.В.
	Таблица


IX. Обобщение передового педагогического опыта
	№
	Тема
	ОУ, Ф.И.О. учителя
	Ответственные, форма
	Сроки

	1.
	* Обобщение опыта работы победителей отбора лучших педагогических работников учреждений муниципального образования Веневский район▲ 
	
	Методисты

Брошюра, электронный носитель
	Август - декабрь


*Пункт плана будет уточняться по мере определения победителей 
Х. Работа с одаренными детьми
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Подготовка заданий для I (школьного) этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Сентябрь
	Руководители РМО, методисты

	2
	Организация и проведение II (муниципального) этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Ноябрь – декабрь, 
ВСШ №1
	Методисты

	3
	Организация выезда участников на III (регионального) этапа Всероссийской олимпиады школьников
	Январь
	Митичкина Е.В.

	4
	Подведение итогов и награждение победителей II (муниципального) этапа Всероссийской олимпиады школьников (дипломы)
	Январь
	Митичкина Е.В.


XI. Заседания методического совета
	№
	Тема
	Сроки
	Ответственные

	1
	Подготовка к конференции «Развитие педагогического потенциала»
	Февраль - март
	Поморина Н.Е.

	2
	Подготовка к педагогическим чтениям
	Ноябрь
	Поморнина Н.Е.


XII. Работа с сельскими малокомплектными ОУ
	№
	Тема
	Сроки
	Ответственные

	1
	Выездные консультации 
	В течение года
	Методисты

	2
	Мастер-класс для администрации ОУ «Работа над ступенчатым расписанием в начальных классах малокомплектной школе»
	Июнь
	Поморина Н.Е.

	3
	Работа с электронным документооборотом администрации ОУ, используя пакет СПБПО 1.0.
	Март
	Астахова О.В.


XIII. Работа с молодыми специалистами
	№
	Содержание занятий
	Сроки
	Ответственный

	1
	Школа молодого специалиста

Занятие №2 (анкетирование, знакомство с памятками молодого специалиста и подготовка к окончанию стажировки)

Занятие №3 (подведение итогов стажировки)
	Январь

Май
	Поморина Н.Е.

Поморина Н.Е.

	2
	Прием молодых специалистов
	Август
	Поморина Н.Е.

	3
	Занятие № 1 Анкетирование вновь прибывших молодых специалистов
	Ноябрь
	Поморина Н.Е.


XIV. Нормативно-финансовая деятельность ИМЦ

	№
	Наименование деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Оформление подписки на II полугодие 2010 года и I полугодие 2011 года
	Ноябрь

Май
	Юшина А.А.

	2.
	Списание устаревшей литературы
	Май


	Юшина А.А.



	3.
	Инвентаризация фонда ИМЦ
	Декабрь
	Поморина Н.Е.

	4.
	Своевременное финансирование Интернета
	В течение года
	Поморина Н.Е.


XV. Взаимодействие с ИПК и ППРО ТО по созданию и работе базовых площадок, педагогических мастерских в ОУ района
1. Работа над дальнейшем развитием базовой площадки в МОУ «Гурьевской СОШ» - в течение года

2. Работа над дальнейшим развитием педагогической мастерской на базе МОУ «Кукуйская СОШ» - в течение года
3. Работа базовых школ над проблемой духовно-нравственного воспитания основ православной культуры (МОУ «Мордвесская СОШ», МОУ «Веневская СОШ №2») – в течение года

▲ Мероприятия в рамках «Года Учителя»
· В течение года план может претерпевать корректировку

